
          

          

          

          

    خیر      

          

          

     بلی     

 درخواست به انبار جهت بررسی    

و صدور  و موجود بودن کالا
 حواله  ارسال می گردد

    

          

          

          

    خیر      

          

          

          

     بلی     

    درخواست جهت صدور حواله بررسی و حواله ثبت می شود   

          

    ارسال حواله جهت تکمیل امضاء رئیس واحد   

          

          

    خیر      

          

          

      بلی    

    حواله در انبار جهت ارسال پیچیده می شود   

          

          

          

            

 خیر

   

          

          

          

     بلی     

    کالا به واحد ارسال می شود   

          

 

 

 

 

 

 

 

 

تنظیم فرم درخواست از واحد 

 درخواست کننده کالا

 
 آیا رئیس

اداره یا معاون ایشان با درخواست کالا 
 موافقت 
 می کنند

  

کالا در انبار  آیا  
نوبت درخواست موجود و  

 واحد درخواست کننده
می باشد؟   

 

 آیا
رئیس شبکه جهت امضاء 

 حواله حضور دارند

 

 آیا وسیله نقلیه جهت 

 ارسال کالا وجود دارد؟

و ارسال کالا به واحد در  انبارفرایند صدور حواله 

 انبار تدارکات

مشکل فرایند : اکثرا در قالب وسیله نقلیه 

می باشد زیرا انبار تدارکات از اول تا بیستم 

 هر ماه اتومبیل در اختیار دارد . 

راه حل : اختصاص دادن وسیله نقلیه در کل 

 ماه



 فرایند درخواست خرید کالا جهت انبار تدارکات

 

          
          
          
          
          
          
          
          
          

    دستور رئیس شبکه جهت تهیه پیش فاکتور به واحد تدارکات   

          

    تهیه پیش فاکتور توسط تدارکات   

          

    تشکیل کمیته خرید   

          
         

 صبر تا گرفتن اعتبار خیر       

        

  بلی        
     بلی     

          

    دستور به تدارکات جهت خرید و ارسال به انبار   

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

       

درخواست خرید 

انبار کالا جهت 

 تدارکات

مورد نیازاعتبار آیا   

 جهت خرید کالا تامین می شود

تحویل کالا به انبار معمولاٌ در صورت وجود در این فرایند از مرحله درخواست تا 

روز انجام می شودو برای خریدهایی که اعتبار ندارند اگر  02تا  51اعتبار بین 

ماه طول می کشد و اگر نداشته باشند  0اعتبار مصوب داشته باشند حدود 

 بلاتکلیف می ماند



 
          

 فرایند رسید خرید کالا یا تحویل مستقیم به واحد

             
             
             
             
             
             

      بررسی تکمیل امضاء سند    

             
             
             
     خیر        

         
  برگشت به کارپرداز جهت تکمیل امضاء

             
             
       بلی      

تحویل گرفتن سند و کالا جهت صدور     
 رسید

     

             
             
             

  باید در برنامه استان تعریف شده باشد خیر         

          

             
             
       بلی      

             
             
             
    وارد انبار شده      به واحد تحویل شده 

             
             

  صدور رسید خرید کالا     صدور رسید تحویل مستقیم

             

تکیل امضاء توسط تحویل به کارپرداز جهت 
 گیرنده کالا و رئیس شبکه

         

             

 

    

 

 

             

تفکیک و تکمیل 

امضاء توسط 

مسئول انبار و 

تحویل به 

جهت  کارپرداز

تفکیک و تکمیل 

امضاء توسط 

مسئول انبار و 

تحویل به 

کارپرداز جهت 

ارسال به 

ورود کالا به 

انبار و ثبت 

رسید خرید 

 کالا

 

آیا در خواست خرید کالا و 

 صورت

جلسه تحویل کالا تکمیل امضاء  

 شده یا نه

جهت  کالاآیا نام 

صدور رسید در 

تعریف شده  برنامه

 یا نه

 آیا کالا وارد انبار شده

 یا به واحد تحویل شده

در این فرایند فقط مشکل 

تعریف کالا  می باشد که فقط 

باید در استان تعریف شود و 

 حدود دو هفته طول می کشد



 

 

 توسط انبار تدارکات 0فرایند طرح پایش 

             
             
             
             
             
             
             

      پرینت تمام حواله های قیمت دار شده    

             
             
             
             
             
      خیر       

             
             

اطلاع به حسابداری جهت قیمت         
 دار شدن حواله ها

  

       بله      
             

بررسی سند های قیمت دار نشده         
 توسط حسابداری و رفع نواقص

  

       بله      

             
             

ثبت و جدا سازی حواله ها به تفکیک کالاها     
و مراکز و وارد کردن داده ها در برنامه پایش 

0 

     

             
             
     

 
 
 
 
 

     

 

 

 

طرح پایش 

2 

انبار 

تدارکات 

 شبکه

 آیا

 تمامی حواله ها

 قیمت دار

شده اند   

پایان طرح پایش 

یک ماهه   2  

در این فرایند 

بزرگترین مشکل 

رسیدهایی هستند 

که از استان 

ارسال شده اند و 

تا اینکه 

حسابداری استان 

این سند ها را 

نهایی کنند ، در 

بعضی از سند 

 4هایشان معمولا 

طول کشیده ماه هم 

 است



 

 

 انبار تدارکات شبکه بهداشت و پایان دوره  فرایند انبار گردانی دوره ای

 

                    
                    
                    
                    
                    
                    

الصاق تگ انبار گردانی بر         
 روی کالا

        

                    
                    

تهیه لیست موجودی در         
 زمان انبار گردانی

        

                    
                    

         شمارش کالا        

                    
                    
                    
                    
      برابر می باشد     برابر نمی باشد     

                    
                    
                    
                    

دلیل بررسی که کمبود یا اضافات به چه   
 بوده و رفع نواقص توسط مسئول انبار

   اتمام انبار گردانی       

                    

              اتمام انبار گردانی   

                    
                    
                    
                    
                    

 

 

 

 

انبار گردانی دوره 

 ای و پایان دوره

 آیا تعداد

شمارش با تعداد  

 لیست برابر است

تهیه صورت 

تهیه صورت  جلسه

 جلسه



 

 

 فرایند بایگانی رسید ها و حواله های انبار تدارکات شبکه

                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

بررسی تکمیل امضاء بودن اسناد و رفع       
 نواقص

        

                    
                    
                    
                    
        حواله      رسید      

                     
                     
                     

                    
                    
                    

بایگانی در زونکنهای مربوط به  
 رسیدهای مختلف

بایگانی در زونکن      
 کلی

بایگانی یک نسخه    
 در زونکن هر واحد

                       
                       
                      
                      
                      

                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
 

فرایند بایگانی 

 رسیدها و حواله

 آیا سند

مورد نظر رسید  

 است یا حواله؟

 اتمام بایگانی
اتمام 

 بایگانی


